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1. Denumirea postului: __ MEDIC SPECIALIST ORL
-Q'E:Z‘i‘ll
2. Nume Prenume
CNP
3. Cunostinte si abilititi necesare (Ceringele postului):
- studii superioare

- experienta__examen rezidentiat
- alte cerinte

4. Relatii ierarhice:
- de subordonare:__medic sef sectie
- de colaborare:___sectii/compartimente/laboratoare
5. Sarcini si responsabilititi:

e examineaza bolnavii imediat la internare §i completeaza foaia de observatie in
primele 24 ore, iar in cazuri de urgenfd foloseste investigagiile paraclinice efectuate in
ambulator/UPU;

e examineazi zilnic bolnavii §i consemneazi in foaia de observatie evolutia,
explordrile de laborator, alimentatia si tratamentul corespunzitor; la sfirsitul interndrii intocmegte
epicriza si opereaza externarea in calculator;

e poate interna in sectie pacientii electivi ,in limita locurilor disponibile ,numai cu
avizul sefului de sectie clinica sau in baza unei programari in Lista de asteptare;

e poate interna in sectie, prin transfer, pacienti dintr-una din sectiile spitalului sau
dintr-o alta unitate, exceptand cazurile de urgenta, numai cu avizul sefului de sectie;

o prezintd medicului sef de sectie, situatia bolnavilor pe care ii are in ingrijire, va
vizita si contravizita zilnica, si solicitd sprijinul acestuia ori de cdte ori este necesar;

e participd la consultatii cu medicii din alte specialitdti §i in cazuri deosebite la
examenele paraclinice, precum si la expertizele medico-legale si expertiza capacitaii de muncd;

e comunici zilnic medicului de garda bolnavii gravi pe care ii are in grijd §i care
necesitd supraveghere deosebitd;

e intocmeste si semneaza condica de medicamente pentru bolnavii pe care ii
ingrijeste; supravegheazi tratamentele medicale executate de asistenta medicala, iar la nevoie le
efectueazi personal;



e controleaza si raspunde de intreaga activitate de ingrijire a bolnavilor desfagurata de
asistentii medicali si personalul de ingrijire, cu care lucreaza;

e preia , atunci cand este cazul, perogativele medicului sef de sectie , atata timp cat

acesta lipseste , la propunerea acestuia , cu avizul directorului spitalului.

e asigura si raspunde de aplicarea tuturor masurilor de igiend , precum si a normelor
de protectia muncii in sectorul de activitate pe care il are in grija;

. e raporteaza cazurile de boli infectioase si boli profesionale potrivit dispozitiilor in
vigoare;

e raspunde de disciplina, tinuta si comportamentul personalului din subordine si al
bolnavilor pe care 1i are in ingrijire;

e asigurd contravizita si garzile 1n sectie, potrivit programului stabilit prin
Regulamentul intern si graficului de lucru intocmit de cétre medicul sef de sectie sau in situatii
deosebite, din dispozitia acestuia;

e intocmeste formele de externare ale bolnavilor( in preziua externarii) si redacteaza
orice act medical, aprobat de conducerea spitalului in legatura cu bolnavii pe care ii are, sau i-a avut
in Ingrijire;

e Medicul curant are obligatia de a completa si codifica diagnosticul principal si
diagnosticele secundare la externare;

e F.0.C.G.si F.S.Z. cu epicriza la externare completata de medicul curant se vor da
la secretariatul clinicii in ziua in care se decide externarea pacientului, in vederea intocmirii
biletului de externare si a scrisorii medicale;

e In cadrul programului de 7 ore in medie pe zi. medicii din unitatile sanitare
publice cu paturi au obligatia de a acorda, cu prioritate, consultatiile interdisciplinare pentru
pacientii internati in unitate sau pentru cei internati In alte spitale, in baza relatiilor contractuale
stabilite intre unitatile sanitare respective;

e consultatiile interdisciplinare se acordd la recomandarea medicului curant,
aprobatd de medicul sef de sectie, medicul coordonator al compartimentului medical sau, dupa
caz, a directorului medical;

e raspunde prompt la toate solicitarile de urgenta si la consultatiile din aceeasi sectie
si din alte sectii si colaboreaza cu toti medicii din sectiile si laboratoarele din spital, in interesul unei
cat mai bune ingrijiri medicale a bolnavilor;

e se preocupd in permanentd de ridicarea nivelului profesional propriu si contribuie la
ridicarea nivelului profesional al personalului din subordine;

e depune o activitate permanentd de educatie sanitard/informare a bolnavilor si
apartinatorilor;

e abordeaza patologia chirurgicala conform competentelor obtinute.




g)in toatd activitatea sa legatd de transfuzia sanguind, poate solicita sprijinul medicului
coordonator al unitatii de transfuzie sanguina sau al centrului de transfuzie sanguina teritorial;
h)promoveaza importanta dondrii de sange voluntare si neremunerate in réandul pacientilor si
apartindtorilor; In timpul programului de garda, toate aceste atributii revin medicului de garda
din sectia de spital respectiva;
i)inscrie in biletul de externare al pacientului informatii relevante privind administrarea terapiei
transfuzionale.
» Medicul de specialitate din sectiile cu profil chirurgical are, in afara sarcinilor

de mai sus si urmdatoarele sarcini specifice:

e face parte din echipa operatorie in interventiile chirurgicale care se efectueaza
bolnavilor aflati sub ingrijirea sa, potrivit indicatiilor si programului stabilit de medicul sef de sectie;

e participa la programul de instruire a rezidentilor si a studentilor inclusi in planurile

de invatamant ;

e participa activ la programul de cercetare si educatie medicala ;

e raspunde de inscrierea protocolului operator in condica de interventii chirurgicale si
in foaia de observatie a bolnavului si consemneaza procedura de interventie chirurgicala si codul
aferent in baza electronica de date;

® informeazi organele locale ale parchetului sau ale politiei asupra cazurilor de
vitamare corporald care ar putea fi rezultatul unui act criminal;
e prezinta cazurile operatorii medicului anestezist in vederea precizarii consultului
anesteziologic preoperator (atat pentru anestezie locala cat si generala);
e abordeaza patologia chirurgicala conform competentelor obtinute , in vederea
obtinerii celor mai bune rezultate.

> Atributiile medicului curant privind infectiile nosocomiale conform

Ord.MSP 916 /2006 :

* protejarea propriilor lor pacienti de alti pacienti infectati sau de personalul care
poate fi infectat;

» aplicarea procedurilor si protocoalelor din planul anual de supraveghere si control
al infectiilor nosocomiale;

= obtinerea specimenelor microbiologice necesare atunci cand o infectie este
prezentd sau suspecta;

» raportarea cazurilor de infectii intraspitalicesti compartimentului de prevenire a
infectiilor nosocomiale;

» consilierea pacientilor, vizitatorilor si personalului in legatura cu tehnicile de
prevenire a transmiterii infectiilor;

» instituirea tratamentului adecvat pentru infectiile pe care le au ei insisi si luarea de
masuri pentru a preveni transmiterea acestor infectii altor persoane, in special pacientilor;




e raspunde —pentru perioada in care este de garda - de buna functionare a
sectiei/sectiilor si de aplicarea dispozitiilor prevazute in regulamentul de organizare si functionare a
spitalului;

e controleaza la intrarea in garda, prezenta la serviciu a personalului medico-sanitar,
existenta mijloacelor necesare asigurdrii asistentei medicale curente si de urgentd, precum si
predarea serviciului de catre personalul mediu si auxiliar;

e supravegheazd tratamentele medicale executate de asistentii medicali, iar la nevoie
le efectueaza personal;

e supravegheazi cazurile grave existente in sectie sau cele internate in timpul gérzii,
mentionate in registrul special al medicului de garda;

e inscrie in registrul de consultatii orice bolnav prezentat la camera de garda,
completeaza toate rubricile, semneaza si parafeaza in registru pentru fiecare bolnav;

e interneazi bolnavii prezentati cu bilet de trimitere, precum si cazurile de urgentd
care se adreseazi spitalului; rispunde de justa indicatie a interndrii sau refuzului acestor cazuri,
putind apela la ajutorul oricarui specialist din cadrul spitalului, chemandu- 1 la nevoie de la
domiciliu;

e raspunde la chemdrile care necesité prezenta sa in cadrul spitalului i cheama la
nevoie alti medici ai spitalului necesari pentru rezolvarea cazului;

o intocmeste foaia de observatie a cazurilor internate de urgenta si consemneaza in
foaia de observatie evolutia bolnavilor internai §i medicatia de urgenta pe care a administrat-o;

e asiguri internarea in alte sectii a bolnavilor care nu pot fi rezolvagi in sectia
respectiva, dupd acordarea primului ajutor;

e anunti cazurile cu implicatii medico-legale coordonatorului echipei de garda,
medicului sef de sectie sau directorului medical al spitalului, dupa caz; de asemenea anunta si alte
organe, in cazul in care prevederile legale impun aceasta;

e confirmi decesul, consemnand aceasta in foaia de observatie si recomanda
transportul cadavrului la morgd, dupa 2 ore de la deces;

e anunta prin toate mijloacele posibile directorul medical al spitalului si autoritatile
competente in caz de incendiu sau alte calamitdti ivite in timpul garzii si ia masuri imediate de
interventie si prim ajutor cu mijloacele disponibile;

e urmdreste disciplina si comportamentul vizitatorilor in zilele si orele de vizita,
precum si prezenta ocazionald a altor persoane straine in spital si ia masurile necesare;

e intocmeste la terminarea serviciului, raportul de garda in condica destinata acestui

A



a)sd utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de
transport si alte mijloace de productie;

b)sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupa utilizare, sa il
fnapoieze sau sa il puna la locul destinat pentru pastrare;

¢)sd nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inldturarea arbitrard
a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor
tehnice si cladirilor, si sd utilizeze corect aceste dispozitive;

d)sa comunice imediat angajatorului si/sau lucrétorilor desemnati orice situatie de muncé despre
care au motive intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucrétorilor,
precum si orice deficientd a sistemelor de protectie;

e)sd aducd la cunostintd conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele suferite
de propria persoand;

f)sd coopereze cu angajatorul si/sau cu lucrdtorii desemnati, atat timp cét este necesar, pentru a
face posibila realizarea oricdror masuri sau cerinte dispuse de cétre inspectorii de muncd si
inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si securitafii lucratorilor;

g)si coopereze, att timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, pentru a
permite angajatorului si se asigure cd mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure i fara
riscuri pentru securitate §i sanatate, in domeniul sdu de activitate;

h)sd isi insuseasca si si respecte prevederile legislatiei din domeniul securitdtii i sanatatii in
muncd si masurile de aplicare a acestora;

i)sd dea relatiile solicitate de cétre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.

e Atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor conform LEGII nr. 307 din 12
iulie 2006 privind apiirarea impotriva incendiilor:

Art. 22
Fiecare salariat are, la locul de muncd, urmétoarele obligatii principale:

a)sd respecte regulile si masurile de apdrare impotriva incendiilor, aduse la cunostinta, sub orice
forma, de administrator sau de conducatorul institutiei, dupd caz;

b)sa utilizeze substantele periculoase, instalatiile, utilajele, masinile, aparatura si echipamentele,
potrivit instructiunilor tehnice, precum si celor date de administrator sau de conducétorul
institutiei, dupa caz;

¢)sd nu efectueze manevre nepermise sau modificri neautorizate ale sistemelor si instalatiilor de
aparare impotriva incendiilor;




Art. 67

Medicul are urmatoarele atributii:

a)supravegheazd modul in care se aplicd codul de procedura stabilit in sectorul lui de activitate;
b)aplica procedurile stipulate de codul de procedurd;

c¢)aplici metodologia de culegere a datelor pentru baza nationald de date privind deseurile
rezultate din activitati medicale.

SEF SECTIE CLINICA
Prof.dr. Mihail Dan Cobzeanu

Data
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