SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTE SF. SPIRIDON 1ASI B o |

i 14
(eﬂffg?'!b

Bd. Independentei nr. 1, cod 700111, IASH
Tel:0232-240822 /fax:0232-217781
www.spitalspiridon.ro/e-mail: office@spitalspiridon.ro

ACREDITAT ANMCS

STATIE STERILIZARE................

| FISA POSTULUI ]

1. Denumirea postului: ASISTENTA MEDICALA STERLIZARE

2. Nume Prenume
CNP

3. Cunostinte si abilititi necesare (Cerintele postului):
- studii :postliceale (cu diploma de bacalaureat)/superioare
- experientd
- alte cerinte

4. Relatii ierarhice:
- de subordonare
- de colaborare

3. Sarcini si responsabilititi:

> Exercita profesia de asistent medical in mod responsabil si conform pregatirii
profesionale, cerintelor postului, cu respectarea Codului de Etica si Deontologie al
asistentilor medicali:

Raspunde de calitatea si pastrare materialelor sterilizate;

Cunoaste si respecta regulamentul de organizare functionare a spitalului ;

Respecta graficul si programul de lucru ;

Poarta echipamentul de protectie;

Cunoaste si respecta drepturile pacientului;

Asigura si raspunde de ordinea si curatenia din statia de sterilizare ;

Respecta reglementarile in vigoare privind prevenirea , controlul si combaterea
infectiilor nosocomiale;
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»  Declara orice imbolnavire acuta ce 0 prezinta precum si bolile transmisibile aparute la
membrii familiei sale :

> Cunoaste , respecta si aplica Precautile universale;

> Raspunde de intretinerea zilnica si ori de cate ori este nevoie a curateniei si dezinfectiej
in serviciului de sterilizare ;

> Participa si raspunde de pregatirea serviciului pentru dezinfectia ciclica (dezinsectie);

> Asigura si raspunde de buna pastrare si utilizare a aparaturii cu care lucreaza;

> Respecta instructiunele tehnice specifice privind exploatarea aparatelor de sterilizare

precum si a masurilor ce trebuie luate in caz de avarie sau dereglare;

> Respecta normele de protectie a muncii prevazute in legislatia in vigoare ;

> Respecta masurile de electrosecuritate in vigoare precum si regulile de prevenire si
stingere a incendilor;
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Anunta seful ierarhic superior orice defectiune constatata in functionarea aparaturii si ia
masurile ce se impun ;

Primeste si elibereaza personal, asigurand si respectand circuitele separate pentru
materialul sterilizat de cel nesterilizat;

Verifica etansietatea truselor, casoletelor precum si starea lor de curatenie;

Introduce in aparatele de sterilizare teste de control;

Urmareste pe toata perioada sterilizarii functionarea aparaturii si a parametrilor de
sterilizare ;

Verifica indicatorii fizico-chimici si biologici la terminarea sterilizarii

Respecta ORD/MS nr 261/2007 privind efectuarea sterilizarii si pastrarea sterilitatii
dispozitivelor si materialelor sanitare ;

Aplica banderola pe trusele , casoletele sterilizate notand , data ora sterilizarii,
semnatura persoanei care a efectuat sterilizarea;

Noteaza in caietul de sterilizare ora, data, parametrii de sterilizare, evenimentele
nedorite (daca este cazul), semnatura , rezultatul indicatorilor de sterilizare;

Efectueaza depozitarea corecta a materialele nesterile si a celore sterile;

Respecta circuitele functionale din statia de sterilizare;

Solicita lunar si ori de cate ori este nevoie verificarea aparaturii de sterilizare;

Interzice accesul persoanelor straine in statia de sterilizare;

Se preocupa in permanenta de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu
individual sau alte forme de educatie medicala si conform cerintei postului;

Respecta disciplina muncii, masurile de securitate si sanatate a muncii in unitate;

Respecta ierarhiile profesionale si administrative stabilite in organigrama spitalului;

Este responsabil de buna desfasurare a activitatii, cu asigurarea acesteia in

conformitate cu standardele stabilite si are obligatia de a semnala sefului ierarhic superior orice

neregul

>
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i gasite la preluarea serviciului sau aparute in cursul serviciului;
Este loiala colectivului si institutiei, respectand ierarhia profesionala, confidentialitatea
si secretul professional

Responsabilititi referitoare la sistemul de management al calitatii (SMC)

Cunoagste si participa la indeplinirea politicii si a obiectivelor de calitate ale spitalului
stabilite de conducerea/managementul unitétii sanitare

Cunoaste si participd la indeplinirea obiectivelor de calitate ale structurii in care fsi
desfasoara activitatea

Cunoaste si respecta documentele interne din domeniul calitdtii stabilite prin ROF, RI,

Manuale. Proceduri (generale, de sistem, operationale, de proces, de lucru), Protocoale,

instructiuni de lucru si alte documente interne ale unititii

Participa la elaborarea documentelor Sistemului de Management al Calititii. in vederea

procedurarii activitatii proprii, la solicitare

Cunoaste documentele Sistemului de Management al Calititii_aplicabile in activitatea

depusa si respecta prevederile acestora

Participa la implementarea, mentinerea si imbunatatirea unui sistem de management al

calitatii in conformitate cu:

= standardele si cerintele stabilite de Autoritatea Nationala de Management al Calitatii in
Sanatate,

= - standardul SR EN ISO 9001, editia in vigoare,

= standardul SR EN ISO 27001, editia in vigoare,

= orice alte standarde pentru care unitatea a obtinut o certificare/ acreditare, ulterior
semnarii acestui document,
in ceea ce priveste domeniul propriu de activitate si aria sa de competenta

Identifica riscurile asociate activitatilor pe care le desfasoara, propune masuri pentru

- diminuarea riscurilor identificate si le inainteaza sefului direct spre avizare;



> Aplica masurile stabilite la nivelul structurii pentru diminuarea riscurilor;

> asigura dezvoltarea sistemului de control managerial intern conform Ord SGG 400/2015, la
nivelul structurii din care face parte;

Respecta prevederile documentelor Sistemului de Management al Calitatii

Completeaza inregistrarile pentru activitatile desfasurate in momentul desfasurarii lor
Participa la implementarea actiunilor corective si preventive stabilite la nivelul spitalului,
respectiv al structurii in care isi desfdsoara activitatea
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e Atributii in domeniul securitatii si sanatatii in munca conform LEGII nr. 319 din 14
iulie 2006 securitiifii si sanatdtii in munci:

Art. 22

Fiecare lucrator trebuie s isi desfisoare activitatea, in conformitate cu pregatirea si instruirea sa,
precum si cu instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat si nu expuna la pericol de
accidentare sau imbolndvire profesionald atat propria persoand, cét si alte persoane care pot fi
afectate de actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca.

Art. 23
(1)fn mod deosebit, in scopul realizirii obiectivelor previzute la art. 22, lucritorii au urmdatoarele
obligatii:

a)sa utilizeze corect magsinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de
transport si alte mijloace de productie;

b)sé utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupa utilizare, sa il inapoieze
sau sd 1l pund la locul destinat pentru pastrare;

¢)sd nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inldturarea arbitrari a
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor
tehnice i cladirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive;

d)sa comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre
care au motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sandtatea lucritorilor,
precum si orice deficientd a sistemelor de protectie;

e)sa aducd la cunostin{d conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele suferite
de propria persoana;

f)sd coopereze cu angajatorul si/sau cu lucritorii desemnati, att timp cat este necesar, pentru a
face posibild realizarea oricdror masuri sau cerinte dispuse de citre inspectorii de munci si
inspectorii sanitari, pentru protectia sinétatii si securitéii lucritorilor;

g)sd coopereze, att timp cit este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, pentru a
permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munci si conditiile de lucru sunt sigure si fira
riscuri pentru securitate si sinatate, in domeniul siu de activitate;

h)sé si insugeasc si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitdtii si sanatatii in
muncd si mésurile de aplicare a acestora;

i)sa dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munci si inspectorii sanitari.

° Atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor conform LEGII nr. 307 din 12
iulie 2006 privind apararea impotriva incendiilor:

Art. 22

Fiecare salariat are, la locul de munca, urmitoarele obligatii principale:

a)sa respecte regulile si mésurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostint, sub orice
formd, de administrator sau de conducatorul institutiei, dupd caz;



b)sa utilizeze substanele periculoase, instalatiile, utilajele, masinile, aparatura si echipamentele,
potrivit instructiunilor tehnice, precum si celor date de administrator sau de conducitorul
institutiei, dupd caz;

¢)sa nu efectueze manevre nepermise sau modificiri neautorizate ale sistemelor si instalatiilor de
apdrare Impotriva incendiilor;

d)sd comunice, imediat dupd constatare, conducitorului locului de munci orice incilcare a
normelor de apdrare impotriva incendiilor sau a oricirei situatii stabilite de acesta ca fiind un
pericol de incendiu, precum si orice defectiune sesizata la sistemele si instalatiile de apérare
Impotriva incendiilor;

e)sa coopereze cu salariatii desemnati de administrator, dupd caz, respectiv cu cadrul tehnic
specializat, care are atributii in domeniul apardrii impotriva incendiilor, in vederea realizirii
masurilor de aparare impotriva incendiilor;

f)sa actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de muncd, in cazul aparitiei oricirui
pericol iminent de incendiu;
g)sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostint, referitoare la
producerea incendiilor.

® Atributii cu privire la gestionarea deseurilor reultate din activitati medicale conf.
ORDINULUI nr. 1226 din 3 decembrie 2012 pentru aprobarea Normelor tehnice
privind gestionarea deseurilor rezultate din activitifi medicale si a Metodologiei de
culegere a datelor pentru baza nationali de date privind deseurile rezultate din
activititi medicale:

a)aplica procedurile stipulate de codul de procedura;
bjaplica metodologia de culegere a datelor pentru baza nafionala de date privind deseurile rezultate
din activitai medicale.

» respectarea cerintelor privind nivelurile diferite de sensibilitate atribuite informatiilor
cu care lucreazi;
semnalarea  imediatd  cidtre  Responsabilul  cu managementul  securititii
informatiilor(RMSI) a posibilelor incilciri ale procedurilor si politicilor specifice; in
lipsa acestuia se vor semnala posibilele incalcari catre personalul SMCSM.
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> toate incidentele de securitate trebuie raportate imediat RMSI de catre persoana care le

constata.
> respectarea procedurilor si politicilor de securitate a Spitalului Clinic Judetean de

Urgentd "Sf. Spiridon", Iasi.

DIRECTOR DE INGRIJIRI

As. Med.Pr. Licentiat
Data

Am luat la cunostinta si am primit un exemplar




