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1. Denumirea postului: ASISTENT/A MEDICAL/A

2. Nume Prenume
CNP - :
3. Cunostinte i abilititi necesare (Cerintele postului):
- studii ‘ ' )
- experienta

- alte cerinte

4. Relatii ierarhice:

- de subordonare

~ - de colaborare
S. Sarcini si responsabilititi:

>

Exercita profesia de asistent medical in mod responsabil , conform

pregatirii profesionale , cerintelor postului , cu respectarea Codului de Etica si Deontologie al asistentilor
medicali ;

>

>
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Raspunde de calitatea actului medical si de ingrijire si se preocupa de imbunatatirea serviciilor
prestate ;

Este subordonati asistentei sefe si medicului sef de secfie clinica sau serviciu, si are in
subordine : infirmiera , ingrijitoarea si brancardierul ;

Preia bolnavii internati ; le prezinta salonul si spatiile anexe : ii ajuti sa se acomodeze la
conditiile de spital si la programul sectiei clinice,stabilit prin Regulamentul de Ordine
Interioara (ROI);

Informeaza pacientul ca nu se asigura garantia pastrarii asupra sa a unor obiecte de valoare / sume
mari de bani si formuleaza rugamintea ca acestea sa fie predate familiei ;

Informeaza pacientii cu privire la « Drepturile si obligatiile pacientului « ;

Identifica pacientul, verifica indicatia,preleveazi produsele biologice pentru analizele indicate de
medic ; '

Acorda primul ajutor in situatii de urgenta si solicita prezenta si interventia medicului ori de cate
ori este nevoie ;

Participi la asigurarea unui climat optim si de sigurant3 in salon ;

Prezintd medicului de salon pacientul pentru examinare si il informeaz3 asupra stirii acestuia de
la internare i pe tot parcursul interndrii.

Informeaza medicul cu privire la orice modificare aparuta in evolutia starii bolnavuluj ;
Evalueaza starea de sanatate a pacientului si asigura continuitatea ingrijirilor de sanatate ;
Participa la programe de cercetare stiintifica ;




>

>

>
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Identifica problemele de ingrijire & pacientilor, siabilirea prioritétilor, elaborerea unui plan de

ingrijire cu aplicarea interventiilor proprii si delegate ;
Participa la vizita ; preia si respecta *ndicatiile medicului cu privire la efectuarea explordrilor si
a tratamentului ; la asigurarea regimului alimentar si a igienei bolnavilor ;
Pregiteste bolnavui in vederea aplicarii tratamentului, si ajutd medicul la efectuarea tehnicilor
speciale de investigatii si tratament;
Administreazi tratamentul, conform indicatiilor medicului, respectand procedurile in vigoare si
inregistrandu-le in FOCG si in baza ¢lectronicé de date;
Supravegheaza starea bolnavilor pe toatd durata spitalizdrii; inregistrdnd zilnic in FOCG
temperatura si celelate functii monotorizate , precum: i alte date specifice sectiei;
Programeaza bolnavii pentru examene gi investigatti de specialitate in alte sectii clinice si
servicii §i 1i insoteste la aceste examinari §i investigatii ;
Pregateste bolnavii pentru diferite investigatii ; iar in sectiile cu profil chirurgical si pentru
interventii chirurgicale ;
Asigurd pregatirea preoperatorie si ingrijirea postoperatorie a bolnavilor (valabil numai in
sectiile cu profil chirurgical) ;
Raspunde cu promptitudine la solicitdrile si nevoile bolnavilor. »
Raspunde de elaborarea si implementarea planului de ingrijiri si a tuturor fiselor si formularelor
specifice legete de evaluarea si ingrijirea pacientului precum si de recomandarile de ingrijire la
externarea pacientului ;
Pregiteste materialele si instrumentarul in vederea sterilizarii, respectdnd ghidurile de
procedurd, conform legislatiei in.vigoare ; :
Respectd normele de. securitate, mampulare si. descaruare a stupefiantelor, precum si a
medicamentelor cu regim spe01al ' -
Ajutd bolnavii, impreuna cu infirmiera, la pastrarea igienei personale
Supravegheazd modul de desfé;;urare a vizitelor. apartindtorilor, conform regulamentului de
ordine interioara;
Efectueaza verbal §1 in scris predarea si preluarea fiecdrui pacient i a serviciului in cadrul
raportului / schimbului de turd ;
In caz de deces se ingrijeste de transportul cadavrulul la Prosectura Spitalului ;inventariaza
obiectele personale ;completeazi actul de identificare al cadavrului ,care se fixeaza pe antebrat ;
Pregiteste pacientul pentru externare ;
Rispunde de ordinea si curitenia din saloane, dc aplicarea masurilor de igiend si a masurilor
antiepidemice conform cu normativele in vigoare ;
Se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale prin studiu individual sau alte forme de
educatie medicala continui ;
Supravegheazi , indrumi si coozdoneaza activitatea personalulux din subordine ;.
Participa la instructajele efectuate de furnizorii de echipamente medicale ; instructajele PSI si
protectia muncii ; precum si la sedintele periodice de pregatire profesmnala organizate in sectii ;
Réaspunde de pastrarea aparaturii, echipainentelor si materialelor din dotare ;
Respecta programul de lucru stabilit ;
In situatii exceptionale, poate pardsi locul de muncd numai prin anuntarea asistentei
sefe/medicului de garda ,care va repartiza un alt asistent medical in locul sau ;
Sa fie loiald echipei si institutiei respectand ierarhia profesionald, confidentialitatea si secretul
profesional ; '
Respectd reglementirile in vigoare privind prevenirea si combaterea infectiilor nosocomiale ;
Este obligatd s poarte echipament de protecpe si ecuson ;
Participa la pregatirea practica a studentilor si elevilor aflati in stagiu practic in sectia clinica ;
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Supravegheazi alimentatia bolnaviior, modul ge respectare a regimului alimentar conform
indicatiilor primite ;
Completeazi in FOCG datele personale ale bolnavului , care din diferite motive nu au putut fi
completate la internare ; '
Verifica statutul de asi gurat ;

- Tine evidenta procedurilor a materialelor samitare consumabile §i a medicamentelor prin
descércarea in FOCG cét si operare in baza electronici de date.
Raspunde de corectitudinea datelor intreduse in calculator;
Respectd normele tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitdti medicale
conform legislatiei in vigoare;
Isi desfisoara activitatea, in conformitate cu pregatirea si instruirea sa cu respectarea legislatiei
in vigoare privind protectia muncii .
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Responsabilititi in domeniul gestiondrii degeurilor medicale

Art. 64 - Asistenta din unititile sanitare are urmatoarele atributii:
a) aplica procedurile stipulate de codul de proceduri;
b) aplica metodologia de culegere a datelor pentru baza naionald de date privind deseurile rezultate din

activitati medicale.

Art. 14. - Atributiile asistentilor din sectiile de spital, care administreazi singele total sau
componentele sanguine, sunt urmitoarele: : '
- » iau cunostinfa de indicatia de transfuzie sanguind facutd de medicul prescriptor; , .

» recolteazd esantioanele pretransfuzionale, complefeazi si semneazi formularul »cerere de sange"
pentru unitatea de transfuzie sanguind  din spital, in vederea efectudrii probelor
pretransfuzionale; | I

> efectueazi controlul ultim pretransfuzional la patul bolnavului;

> efectueazi transfuzia sanguind propriu-zisi si supravegheazd pacientul pe toati durata
administrarii si in urmatoarele ore; _

> inregistreazi in foaia de observatie rezultatele controlului wltim pretransfuzional si toate
informatile relevante privind procedura efectuats si returneaza unitatii de transfuzii cardul de
verificare in vederea arhivarii; o ;

» 1in caz de reactii transfuzionale aplicd procedurile operatorii standard de urgentd si solicita
medicul prescriptor sau de garda;,

> returneazi unititii de transfuzie sanguind din spital recipientele de sange total sau componente
sanguine transfuzate, precum si unititile netransfuzate.

e Atributii in domeniul securitatii si sanatatii in muhca 'conform LEGII nr. 319 din 14 julie
2006 securitatii si sanatitii in munca:




Art. 23

(1)in mod deosebit, In scopul realizdii obiectivelor prevazute la art. 22, lucrdtorii au urmétoarele
obligatii: ‘ : ‘

- a)sd utilizeze corect maginile, apatatura, uneite'e, substangele periculoase, echipamentele de transport si
alte mijloace de productie; :

b)sd utilizeze corect echipamentul individua! de protectie acordat i, dupd utilizare, sa il inapoieze sau si
il pund la locul destinat pentru pastrare; ‘

¢)sa nu procedeze la scoaterea din functiune, ia modlﬁcarea schimbarea sau Inldturarea arbitrard a
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale maginilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si
cladirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive;

d)sa comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desenmati orice situatie de munca despre care au
motive intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea i sidnatatea lucritorilor, precum si orice
deficienta a sistemelor de protectie;

e)sd aducd la cunostintd conducatorului locului de munci si/sau angajatorului accidentele suferite de
propria persoana,

f)sd coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este necesar, pentru a face
posibild realizarea oriciror masuri sau cerinfe dispuse de cétre inspectorii de munci si inspectorii sanitari,
pentru protectia séndtatii si securititii lucratorilor;

g)sa coopereze, atat timp cét este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucritorii desemnati, pentru a permite
angajatorului sa se asigure cd mediul de munci si conditiile de lucru sunt sigure si fira riscuri pentru
securitate §i sdnatate, in domeniul siu de activitate;

h)sa isi insuseasci si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitafii si sinatagii in munca i
mdsurile de aplicare a acestora;

i)sd dea relatiile solicitate d citre inspectorii de munca si inspectorii sanitari. L

J Atrlbutu in domemul -apararii impotriva incendiilor.conform LEGII nr. 307 din 12 1ulle
2006 privind apdrarea impotriva incendiilor:

Art. 22
Fiecare salariat are, la locul de munca, urmatoarele obhgatn prlnclpale. :
a)sa respecte regulile i masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostinta, sub orice forma,
de administrator sau de conducitorul institutiei, dupd caz; =
b)sa utilizeze substaniele periculoase, instalatiile, utilaj ele, maginile, aparatura si echipamentele, potrivit
instructiunilor tehnice, precum si celor date de administrator sau de conducatorul institutiei, dupd caz;
¢)sd nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautonzate ale sistemelor si instalatiilor de aparare
impotriva incendiilor;
d)sd comunice, 1med1at dupd constatare, conducatorului locului de munci orice incilcare a normelor de
aparare impotriva incendiilor sau a oricérei situatii stabilite de acesta ca fiind un pericol de incendiu,
precum si orice defectiune sesizati la sistemele si instalatiile de apérare impotriva incendiilor;
e)sd coopereze cu salariatii desemnati de administrator, dupi caz, respectiv cu cadrul tehnic specializat,
care are atributii in domeniul apararii impotriva 1ncend1110r in vederea realizérii masurilor de apérare
impotriva incendiilor;
f)sa actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul aparitiei oricirui pericol
iminent de incendiu;
g)sa furnizeze persoanelor ab111tate toate datele si informatiile de care are cunostinti, referitoare la
producerea incendiilor.



¢ RESPONSABILITATI IN DOMENIUL GESTIONAf{I DESEURILOR MEDICALE CONFORM
ORDIN NR. 1.226
DIN 3 DECEMBRIE 2012 PENTRU APROBAREA NORMELOR TEHNICE PRIVIND GESTIONAREA
DESEURILOR REZULTATE DIN ACTIVITAT! MEDICALE SI A METODOI.OGIEI DE CULEGERE A
DATELOR PENTRU BAZA NATIONALA DE DATE PRIVIND DESEURILE REZULTATE DIN
ACTIVITATI MEDICALE:

Art. 64 - Asistenta din unititile sanitare are urmétoarele atributii:
a) aplica procedurile stipulate de codul de proceduri;
b) aplica metodologia de culegere a datelor pentru baza nationali de date privind deseurile rezultate din activitati

medicale.

e ATRIBUTIILE UNITATII SANITARE iN ACTIVITATEA DE SUPRAVEGHERE, PREVENIRE SI

LIMITARE A INFECTIILOR ASOCIATE ASISTENTEI MEDICALE CONFORM ORDIN NR. 1.101

DIN 30 SEPTEMBRIE 2016 PRIVIND APROBAREA NORMELOR DE SUPRAVEGHERE, PREVENIRE $I
LIMITARE A INFECTIILOR ASOCIATE ASISTENTEI MEDICALE IN UNITATILE SANITARE

Atributiile asistentei medicale responsabile de salon:

a) implementeaza practicile de ingrijire a pacientilor in vederea limitirii infectiilor;

b) se familiarizeazi cu practicile de prevenire a aparitiei si rispandirii infectiilor si aplicarea practicilor adecvate
pe toatd durata internarii pacientilor;

c) mentine igiena, conform politicilor spitalului si practicilor de ingrijire adecvate din salon;

.d) informeazi cu promptltudme medicul de garda/medlcul sef de sectie in legatura cu aparitia semnelor de
infectie la unul dintre pacientii aflai in ingrijirea.sa;.

e) initiaz4 izolarea paclentulm care-prezinta semne, aie unei boh transmlslblle si anun;a imediat medlcul curant si
serviciul de prevenire si limitarea infeciiilor aseciate asistentei medicale;

f) limiteaza expunerea pacientului la infectii provenite de la vizitatori, personalul spitalului, alti pacienti sau
echipamentul utilizat pentru diagnosticare;

g) semnaleazd medicului.curant existenta elementejor sugestwe de infectie asociata asistentei medlcale

h) participa la pregitirea personalului; :

i) participa la investigarea focarelor.

Responsabilititi referitoare la sistemul de management al calititii (SMC)

» Cunoaste si participa la indeplinirea politicii si a oblecuvelor de calitate ale spitalului stabilite de
conducerea/managementul unitatii sanitare

» Cunoaste si participa la indeplinirea oblectlvelor de cahtate ale structurii in care 1si desfisoara
activitatea

> Cunoaste si respecta documentele interne din domeniul calititii stabilite prin ROF, R Manuale,
Proceduri (generale, de sistem, operationale, de proces, de lucru), Protocoale, 1nstruct1um de lucru
si alte documente interne ale unitatii

> Participa la elaborarea documentelor Sistemului de Management al Calitatii, in vederea
procedurarii activitatii proprii, la solicitare

> Cunoaste documentele Sistemului de Management al Cahtatu aplicabile in activitatea depusi si
respecta prevederile acestora

» Participa la implementarea, mentinerea si 1mbunatat1rea unui sistem de management al calitatii in
conformitate cu:




» standardele si cerintele stabilite de Autoritatea Nationala de Management al Calitatii in
Sanatate,

= standardul SR EN ISO 9001, edltla in v1goare ’

» standardul SR EN ISO 27001, editia in vigoare,

= orice alte standarde pentru care unitatea a obtinut o certificare/ acreditare, ulterior semnarii
acestui document, :
in ceea ce priveste domeniul propriu de activitate si aria sa de competenta

Identifica riscurile asociate activitatilor pe care le desfasoara, propune masuri pentru diminuarea

riscurilor identificate si le inainteaza sefului direct spre avizare; '

Aplica masurile stabilite la nivelul structurii pentru diminuarea riscurilor;

asigura dezvoltarea sistemului de control managerial intern conform Ord SGG 400/20135, 1a nivelul

structurii din care face parte; :

Respecta prevederile documentelor Sistemului de Management al Calitatii

Completeaza inregistrarile pentru activitatile desfasurate in momentul desfasurarii lor

Participa la implementarea actiunilor corective si preventive stabilite la nivelul spitalului, respectiv

al structurii in care isi desfdsoara activitatea

Instruieste personalul din subordine (brancardieri, infirmieri, 1ngr1)1tor1) referitor la procedurile/

instructiunile de lucru care privesc activitatea acestora si se asigura de respectarea lor
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Responsabilitati legate de securitatea informatiei

> respectarea cerintelor privind nivelurile diferite de sensibilitate atribuite informatiilor cu care
lucreaza;

» semnalarea imediatd catre Responsabilul cu managementul securitatii informatiilor(RMSI) a
posibilelor incélcari ale procedurilor si politicilor specifice; in lipsa acestuia se vor semnala
posibilele incalcari catre personalul SMCSM.

> toate incidentele de securitate trebuie raportate imediat RMSI de catre persoana care le

constata.
» respectarea procedurilor si politicilor de securitate a Spitalului Clinic Judetean de Urgent& "Sf.
Spiridon", lasi. V

Atributii specifice legislatiei din domeniul anticbruptie:
Am discutat, infeles, acceptat si voi respecta Politica Anti-Mita din cadrul Spitalului Clinic
Judetean de Urgenta Sf. Spiridon lasi si recunosc importanta conformirii cu cerintele acesteia;

Nerespectarea atributiilor din prezenta figd atrage sanctiuni disciplinare in limitele previizute de
codul muncii, contractul colectiv de munci la nivel de Spital, regulamentul intern, rispunderea
patrimoniali sau penali dupi caz.
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Data

Am luat cunostinta §i am primit un exemplar




