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Bibliografie si tematica concurs magaziner — Serviciul Achizitii Publice
Contractare Aprovizionate Transport - Compartiment Aprovizionare Transport
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1.BIBLIOGRAFIE

g

1. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor.

2. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa
ale unitatilor socialiste — in masura in care este prevazut in bibliografia oficiala
aplicabila postului.

3. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.861/2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

4. Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 3.512/2008 privind
documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, cu modificarile si
completarile ulterioare.

6. Hotararea Guvernului nr. 1.425/2006 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 319/2006.

7. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile
si completarile ulterioare.

8. Ordinul MAI nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare
impotriva incendiilor.

9. Regulamentul intern al Spitalului Clinic Judetean de Urgente ,Sf.
Spiridon” lasi, in ceea ce priveste obligatiile, disciplina si interdictiile
personalului.

10. Fisa postului pentru functia de magaziner, in special atributiile privind
receptia, depozitarea, evidenta si eliberarea alimentelor.
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2. TEMATICA

1. Gestionarea bunurilor

Drepturile si obligatiile gestionarului.
Primirea bunurilor in gestiune.
Pdastrarea bunurilor.

Eliberarea bunurilor.

Predarea si primirea gestiunii.

Receptia marfurilor

Verificarea documentelor insotitoare.
Verificarea cantitativa.

Verificarea calitativa.

Verificarea ambalajelor.

Verificarea termenului de valabilitate.

Documentele de gestiune

Nota de receptie si constatare de diferente — NiR;
avizul de Thsotire a marfii;

bonul de consum;

nota de restituire;

. Evidenta intrarilor si iesirilor

Inregistrarea intrarilor in gestiune.
Inregistrarea iesirilor din gestiune.
Descarcarea gestiunii.

Evidenta cantitativa a bunurilor.
Evidenta stocurilor.

Stocul scriptic si stocul faptic.
Plusurile si minusurile de inventar,
Tinerea la zi a evidentelor,

. Fisa de magazie

Rolul fisei de magazie.

inregistrarea intrarilor.

Inregistrarea iesirilor.

Stabilirea soldului.

Verificarea stocului.

Corelarea fisei de magazie cu stocul existent fizic.

. Inventarierea

Obligatiile gestionarului in timpul inventarierii.
Inventarierea faptica.



« Compararea stocului faptic cu evidenta scriptica.
» Stabilirea diferentelor.

o Plusuri de inventar.

o Lipsuri de inventar.

« Documentele intocmite cu ocazia inventarierii.

« Inventarierea anuala.

Inventarierea la predarea-primirea gestiunii.

7. Depozitarea alimentelor

» Respectarea conditiilor de péstrare.

« Verificarea termenelor de valabilitate.

o Mentinerea curateniei si igienei magaziei.

« Prevenirea contaminarii alimentelor.

» Prevenirea sustragerii bunurilor.

« Manipularea corespunzatoare a alimentelor.

8. Eliberarea alimentelor citre blocul alimentar
9. Securitatea si sanatatea in munca ~ SSM

« Principiile securitatii si sanatatii Tn munca.
« Obligatiile salariatului.

10. Situatii de urgenta si prevenirea incendiilor

« Prevenirea incendiilor.

o Comportamentul in caz de incendiu.

« Anuntarea incendiului.

o FEvacuarea.

« Obligatiile salariatului Tn situatii de urgenta.

11. Disciplina muncii si obligatiile salariatului

o Respectarea programului de lucru.

s Respectarea regulamentelor spitalului.

« Respectarea normelor de etica si conduita.

« Interdictia scoaterii bunurilor din spital fard documente.
« Raspunderea disciplinara.

o Raspunderea patrimoniala.
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