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Organizarea si functionarea spitalelor, conducerea si finantarea spitalelor

Asigurarile sociale de sdnatate: Persoanele asigurate, Drepturile si obligatiile asiguragilor

Cardul european si cardul national de asigurari sociale de sandtate

Dosarul electronic de sdnatate al pacientului

Drepturile pacientilor

Modalitatea de acordare a asistentei medicale spitalicesti, in functie de anumite criterii
Descrierea situatiilor in care nu se solicita bilet de internare atat pentru spitalizarea continua,
cat si pentru spitalizarea de zi

. Principalii indicatori statistici care evalueaza activitatea spitalului
. Elementele constitutive ale decontului de cheltuieli care se elibereaza pacientului pentru

serviciile medicale primite
Elementele principale care stau la baza completarii corecte si complete a Foilor de Observatie
Clinica Generala pentru spitalizarea continua, respectiv Fisa de spitalizare de zi
Modalitatea de acordare a concediilor medicale, in functie de anumite criterii
Prelucrarea datelor cu caracter personal
Reglementari privind clasificarea si codificarea unitara a cauzelor de deces
Notiuni ale pachetului Microsoft Office (Excel, Word):
» Utilizarea avansatda a Microsoft Word pentru redactarea, formatarea si editarea
documentelor oficiale, rapoartelor sau adreselor;
Introducerea si organizarea datelor in tabele;
Functii de baza pentru calcul;
Sortarea datelor pentru ordonare alfabetica sau dupa valori;
Filtrarea datelor pentru selectarea unui subset dupa criterii specifice;
Crearea diagramelor grafice (bara, coloand) pentru reprezentarea vizuala a datelor;
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Structurarea pe mai multe foi de calcul (foaie principalg, filtru, sortare) pentru organizare si
analiza.

A4

Utilizarea celulelor, formulelor pentru calcul automat si actualizare dinamica a datelor;
Utilizarea Microsoft Excel pentru gestionarea bazelor de date, prelucrarea tabelelor,

Y

realizarea de calcule, folosirea formulelor si a functiilor, sortare, filtrare si crearea de
grafice.

» Familiarizare cu Microsoft PowerPoint pentru crearea prezentdrilor profesionale si editarea
continutului vizual.
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» Cunostinte de bazd despre Microsoft Outlook / Webmail pentru gestionarea
corespondentei electronice si programarea intélnirilor.

» Abilitatea de a lucra cu mai multe aplicatii Office simultan {copiere, lipire, import/export de
date Tntre Word, Excel, PowerPoint).

» Respectarea formatarii standardizate si a modelelor institutionale pentru documente.

v

Cunoasterea functiilor de imprimare, salvare, partajare §i arhivare electronica a
documentelor.

BIBLIOGRAFIE

1. Fisa postului statistician medical.
Competente de operare PC la nivel mediu sau avansat, inclusiv introducerea, validarea si
procesarea datelor utilizind suita Microsoft Office (Excel, Word) : https://www.office.com/

3. LEGEA NR. 95/2006 privind reforma Tn domeniui sdnatatii, republicatd, cu modificarile si

completdrile ulterioare, titlurile: Vil - Spitalele, VIl - Asigurérile Sociale de Sdnatate, IX - Cardul
European si Cardul National de asigurari sociale de sanatate; 1X* - Dosarul electronic de sin&tate al

pacientului ; cu modificarile si completarile ulterioare

4. LEGEA nr. 46/2003 privind drepturile pacientului, cu modificérile si completdrile ultericare,
5. Ordinul nr. 824 / 1370 / 2025 pentru completarea Ordinului ministrului sanatatii si al presedintelui

Casei Nationale de Asigurdri de S3ndtate nr. 1.857/441/2023 privind aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Hotdrarii Guvernului nr. 521/2023 pentru aprobarea pachetelor de
servicii si a Contractului-cadru care reglementeazd conditiile acordarii asistentei medicale, a
medicamentelor si a dispozitivelor medicale, Tn cadrul sistemului de asigurdri sociale de séndtate cu
modificdrile si completarile ulterioare;

6. Ordinul nr. 1857/441/2023 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Hotararii
Guvernului nr. 521/2023 pentru aprobarea pachetului de servicii si a Contractului cadru care
reglementeazi conditiile acordarii asistentei medicale, a medicamentelor si a dispozitivelor
medicale, in cadrul sistemului de asigurdri sociale de sdnatate, cu modificdrile si completarile

ultericare;
7. Hotdrdrea nr. 521/2023 pentru aprobarea pachetelor de servicii si a Contractului cadru care
reglementeazd conditiile acordérii asistentei medicale, a medicamentelor si a dispozitivelor

medicale, in cadrul sistemului de asigurdri sociale de sdnatate, cu meodificdrile si completarile

ulterioare;

8. ORDIN nr 1490 din 27 august 2008 privind aprobarea Metodologiei de calcul al indicatorilor de
performantd al managementului spitalului, Anexa: Metodologie de calcul a Indicatorilor de
Performantd ai Managementului Spitalului — punctul B (Indicatori de utilizare a serviciilor) si punctul
D {(Indicatori de calitate) , cu modificdrile si completarile ulterioare

9. ORDIN nr. 516 din 30 iunie 2023 al Presedintelui Casei Nationale de Asigurari de Sanatate privind
aprobarea regulilor de confirmare din punctul de vedere al datelor clinice i medicale la nivel de

pacient pentru cazurile spitalizate in regim de spitalizare continua si de zi, precum si a metodologiei
de evaluare a cazurilor neconfirmate din punctul de vedere al datelor clinice si medicale pentru care
se solicitd reconfirmarea, cu modificarile si completérile ultericare

10. Metodologia de calcul a urmétorilor indicatori: Mortalitatea Generald si Morbiditatea
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Ordin nr. 1100 din 14/10/2005 privind introducerea decontului de cheltuieli ce se elibereazd
pacientului pentru serviciile medicale primite, cu modificarile si completarile ulterioare

ORDIN NR. 1782 / 576 / din 28 decembrie 2006 al Ministrului 5anatatii si al Presedintelui Casei
Nationale de Asigurari de Sdndtate privind inregistrarea si raportarea statisticd a pacientilor care
primesc servicii medicale in regim de spitalizare continud §i spitalizare de zi, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, cu modificdrile si completarile ulterioare;

OUG nr 158 din 17 noiembrie 2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurdri sociale de
sanatate, cu modificérile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 670/131/2023 pentru modificarea si completarea Normelor de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari
sociale de sanatate, aprobate prin Ordinul ministrului s@natatii 5i al presedintelui Casei Nationale de
Asigurdri de Sdnatate nr. 15/2018/1.311/2017 , cu modificdrile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 836/2020 pentru aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare al Spitalului
Clinic Judetean de Urgenta "Sf. Spiridon" lasi , cu modificarile si completarile ulterioare;
REGULAMENT nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind proteciia persoanelor fizice In ceea ce priveste
preiucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date §i de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificdrile si completdrile
ulterioare ;

Reglementarile privind clasificarea si codificarea cauzelor de boala si deces — Petru Muresan;
Codul de conduita intern al spitalului https://spitalspiridon.ro/

Comisia de Concurs
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